
Scrisoare de intenţie 

 

Stimată/e Doamnă/ Domnule, 

Mă numesc Tărtău-Bucur Cosmina-Mădălina şi vă adresez această scrisoare, ca răspuns 

la anunţul postat de dumneavoastră în ziarul local pentru postul vacant de Secretar. 

Sunt studentă a Facultăţii de Ştiinţe Economice , specializarea Administrarea Afacerilor 

din cadrul Universităţii “1 Decembrie 1918” din Alba Iulia. Consider că pe parcursul anilor de 

studiu am acumulat cunostinţe, din domeniul economic, management, comunicare şi relaţii 

publice şi marketing, prin materiile specifice studiate, necesare postului în discuție. Aştept cu 

nerabdare să pun în practică aceste cunoştinţe şi consider că deţin abilităţiile necasare jobului 

dumneavostră. 

Sunt o persoană foarte implicată, punctuală, carismatică, dinamica, motivată, 

responsabilă şi dornică să înveţe mereu ceva nou. Consider că toate aceste aptitudini au fost 

dobândite în perioada stagiilor de practică efectuate prin intermediul facultăţii, la diferiţii agenţi 

economici din oraş, ocazie cu care am avut posibilitatea de a desfăsura activităţi în cadrul 

diferitelor departamente. 

Dacă veţi considera că motivaţia şi calificarea mea sunt potrivite pentru a ocupa acest 

post în cadrul companiei dumneavostră, sunt disponibilă pentru a fi contactată în vederea unei 

posibile colaborări, la adresa de email: tartaucosmina@gmail.com sau la numărul de 

telefon:0752217819. 

Vă mulţumesc anticipat, 

Tărtău-Bucur Cosmina-Mădălina 


